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N. Criterios para organizar y distribuir el tiempo escolar, asi como los objetivos y
programas de intervencion en el tiempo extraescolar.

Un centro educativo, no debe limitar sus actividades a las estrictamente académicas dentro de un aula,
sino que debe dar cabida a otras que permitan proporcionar tanto al alumnado como al profesorado diferentes
experiencias y situaciones de aprendizaje. Con esta finalidad, en el centro se organizar una gran cantidad de
actividades como:

1. Plan de Lectura.
2. Recreos inclusivos.

3. Actividades complementarias y extraescolares.

1. Plan de Lectura.

Debemos contribuir a que nuestro alumnado consiga un habito lector que les ayude a comprender lo que
leen y de disfrutar de la lectura. No podemos imaginar un buen rendimiento académico si nuestros alumnos y
alumnas tienen dificultades para comprender lo que leen y estudian. Por tanto, hemos disefiado un Plan de Lectura
para mejorar esta herramienta fundamental que garantice un buen rendimiento escolar, ademéas de aportar un
objeto esencial de disfrute y madurez en nuestro alumnado. Consulte nuestro Plan de Lectura en los documentos

anexos.

2. Recreos inclusivos.
Nuestro centro ha disefiado una variedad de actividades que se desarrollan durante el recreo para el
beneficio de nuestro alumnado:
= Competiciones deportivas organizadas por el profesorado de Educacion Fisica. El alumnado participa en
las actividades de competicién a la vez que son mediadores y organizadores.
= Talleres y competiciones de ajedrez en la biblioteca.
= Actividades de mediacion.
= Actividades para colaborar con el medioambiente.
En el caso de nuevas propuestas de actividades, Jefatura de Estudios valorara la viabilidad de dicha actividad para

gue pueda ponerse en practica en cualquier momento del curso.

3. Actividades Complementarias y Extraescolares.

Estas actividades contribuyen tanto a completar la formacién académica de nuestro alumnado, asi como
a la adquisicion de valores y actitudes, que como latolerancia y el respeto son necesarios en la convivencia. El
departamento de actividades complementarias y extraescolares se encarga de promover, organizar, coordinar y
facilitar estas actividades extraescolares y complementarias.

Conviene, no obstante, distinguir entre las actividades complementarias y las extraescolares, puesto que

tienen diferente caracter: Asi, se consideran actividades complementarias las organizadas durante el horario

escolar por los Centros, de acuerdo con su Proyecto Curricular y que tienen un caracter diferenciado de las

propiamente lectivas por el momento, espacios o recursos que utilizan. Por el contrario, las actividades
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extraescolares se realizaran fuera del horario lectivo, tendran caracter voluntario para el alumnado y en ningin

caso, formaran parte del proceso de evaluacion por el que pasa el alumnado para la superacion de las distintas
areas 0 materias curriculares que integran los planesde estudio.

Los criterios generales de planificacion y organizacion son los siguientes:
Corresponde al Departamento de Actividades Complementarias y Extraescolares (DACE) en colaboracién con la
Jefatura de Estudios, promover, coordinar y organizar un Plan General de Actividades que se presentara al Consejo
Escolar para su inclusion,si procede en la Programacién General Anual. Para confeccionar dicho Plan General de
actividades, al inicio del curso, los diversos Departamentos didacticos y los/as coordinadores/as de los planes y
programas entregaran, junto con las programaciones didacticas generales, un cuadrante con las actividades
propuestas para el curso.

A las actividades propuestas por los diferentes departamentos didacticos y las que se prevean tanto desde
la Direccion del Centro, como desde el propio DACE, se podran sumar las propuestas que se realicen por la
Asociacion de Madres y Padres (AMPA) del alumnado del Centro y las que propongan las Administraciones

Publicas (Consejerias, Ayuntamiento, DelegacionesTerritoriales, etc.)

OBJETIVOS GENERALES:

1. Facilitar y contribuir a la organizacion de las distintas actividades propuestas por el Claustro, los

Departamentos Didacticos, los responsables de cada uno de los Programas y Planes educativos y los
representantes de padres/madres y alumnos/as. Permanecer siempre en una actitud abierta a cualquier
sugerencia de mejora y de colaboracion hacia todos los miembros de la Comunidad educativa.

2. Contribuir a la consecucién de los objetivos propios de cada una de las etapas y materias que la componen
desde una perspectiva mas practica.

3. Ofrecer al alumnado diversas actividades que contribuyan a su formacion integral, confrontandolo con
organizaciones y situaciones externas al centro.

4. Favorecer la sociabilidad del alumnado, tanto dentro como fuera del centro. Contribuir a que sea conocedor de
otros ambitos de la sociedad y sea capaz derelacionarse con otras personas y participar en actividades de
grupo con actitudes solidarias y tolerantes.

5. Contribuir a una ensefianza cientifica y humanista, que busque el desarrollo arménico de la personalidad del
alumnado y que suponga una constante exigencia de rigor y actualizacién, adquiriendo habitos de trabajo y
estudio tendentes a la preparacioén intelectual que permita a los alumnos incorporarse ala vida activa en la
sociedad.

6. Entender la diversidad linguistica y cultural como un derecho de los pueblosy los individuos, y desarrollar una
actitud de interés y respeto hacia el ejercicio de este derecho.

7. Despertar el espiritu critico del alumnado, favoreciendo la apertura y el contacto de los alumnos con mundo

exterior y el entorno en el que residen.

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

1. Recoger las iniciativas de profesores/as y alumnos/as dirigidas a dinamizar la actividad cultural del Centro y

prestar especial atencion a todas aquellas que favorezcan la integracion, tolerancia, y en definitiva todos
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aquellos valores que permitan una mejor convivencia en sociedad, asi como mejorar la formacién cultural de

todos/as.

2. Potenciar actividades interdepartamentales, asi como aquellas que favorezcan la interrelacion de los distintos
niveles que comparte el centro: ESO, Bachillerato y Aula Especifica.
Coordinar la realizacion de visitas y viajes de interés cultural, académico y cientifico.

4. Difundir la informacién recibida en el Departamento relacionada con campafias, concursos, convocatorias,
actividades realizadas por el Ayuntamiento, etc.

ACTIVIDADES:

Las actividades extraescolares y complementarias son generalmente propuestas y organizadas por los
Departamentos Didacticos. Para ello, se aconseja a los Departamentos Didacticos que las propuestas tengan en
cuenta la finalidad formativa de todas las actividades que se realicen, que propongan una cantidad adecuada de
actividades y unas fechas adecuadas.

El DACE se encarga de coordinar dichas actividades, con la aprobacion del Equipo Directivo. Ademas, en
el centro se organizan viajes de larga duracion que son organizados por:

= Los viajes de estudios de 4° ESO y 2° de Bachillerato son organizados por el DACE, trabajando
estrechamente con la agencia de viajes y organizando las distintas actividades que ayuden a obtener
beneficios econdmicos al alumnado que participa en dicho viaje.

» La coordinadora del Proyecto Bilinglie se encarga de la organizacion del viaje a Irlanda de 3° ESO junto
con una agente de viajes.

*= Los viajes de los proyectos Erasmus+ seran organizados por los coordinadores de los proyectos con el
visto bueno de la Direccidn del centro, junto con una agente de viajes.

Muchas de las actividades complementarias, como las efemérides, son organizadas por los
coordinadores/as de los planes y proyectos educativos que existen en el centro, con la ayuda del DACE. Por
ejemplo: actividades que se celebran en dias sefialados como el Dia de Andalucia, la Constitucion, dia contra la
violencia de género, dia de la Paz, Feria del Libro, etc.

La propuesta de programacion de actividades complementarias y extraescolares que se eleven para su
inclusién en el Plan Anual del Centro comprendera:

a) Departamento, persona o entidad que la organiza.

b) Objetivos que se pretenden.

c) Fecha de realizacion.

d) Actividades concretas.

e) Cursos y grupos participantes.

f)  NUmero de alumnos/as y grupos implicados.

g) Espacios donde se va a desarrollar.

h) Tiempo de duracién.

El profesorado responsable de una actividad debe velar por el cumplimiento de lo programado y, al término de
la misma, comunicar al Departamento de Actividades y/o a Jefatura de Estudios las incidencias que se consideren

de interés, asi como una valoracién global de la misma.
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CRITERIOS PARA LA ORGANIZACION DE ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS:

Se consideran actividades complementarias las organizadas por los Centros durante el horario escolar, de

acuerdo con su Proyecto Curricular, y que tienen un caracter diferenciado de las propiamente lectivas por el
momento, espacios o recursos que utilizan.

El Equipo Directivo coordina todas las actividades complementarias que se desarrollan dentro del horario
escolar en el centro junto con el DACE, arbitrando ademas las medidas necesarias para atender educativamente
al alumnado que no participe en ellas:

» La Jefatura de Estudios elabora el calendario de los talleres formativos dentro de la oferta municipal junto
con la persona que imparte el taller para tratar de que coincidan con las horas de tutoria.

» Los coordinadores de los proyectos y planes educativos, o los Departamentos Didacticos en su caso,
organizan con el Equipo Directivo las actividades que se van a llevar a cabo para la celebracion de
efemérides: concursos, conferencias, talleres, conciertos, lecturas, etc.

Asimismo, durante el curso, se celebran otro tipo de actividades durante la jornada escolar para el beneficio
del alumnado:

= Organizacién de actividades ludicas como por ejemplo pasaje del terror, conciertos de musica, obras de

teatro, programadas en recreos u horas de guardias.

CRITERIOS PARA LA ORGANIZACION DE ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES:

El alumnado no esti obligado a participar en ellas, ni son evaluables; no obstante, se consideran

enriguecedoras para el proceso de aprendizaje del alumnado, por lo que el profesorado que las organiza debe
intentar integrarlas de manera coherente en su programacion y motivar y concienciar al alumnado para que
participe en ellas.
Los criterios generales para la realizacién de las actividades extraescolares son:
a) Nimero de dias lectivos para la realizacion de actividades:
No existe un numero limite para la realizaciébn de actividades por grupos/niveles en un curso
académico, pero la propuesta de actividades debe estar equilibrada y el Equipo Directivo puede no autorizar

actividades si un grupo/nivel ha hecho un nimero elevado que pueda perjudicar a la programacion didactica.

b) Fechas de realizacion de actividades:

Se aconseja que las actividades se realicen preferentemente durante el primer y segundo trimestre, y
al comienzo del tercero, sin que coincidan con las Ultimas semanas de cada evaluacion. El alumnado de 2° de
Bachillerato no podré realizar ninguna actividad extraescolar en el tercer trimestre, exceptuando aquellas que
impliguen visita a la universidad.

Se evitara realizar viajes que impliquen la falta de profesorado a las juntas de evaluacion, salvo
excepciones justificadas, que requeriran la aprobacion de la jefatura de estudios (pedir la aprobacion antes de
la organizacion del viaje, no a posteriori).

Los viajes organizados por materias optativas, aunque participe sélo parte del grupo, se contabilizan
dentro de los dias del grupo. Por ello, se intentard hacer coincidir en las mismas fechas aquellas materias

optativas que deseen realizar actividades.
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c) Alumnado participante:

Las actividades se llevaran a cabo cuando participe el 70% del grupo al que se dirija la actividad.

Excepciones:

Se consideraran casos extraordinarios y no se tendran en cuenta estos porcentajes en los viajes de
estudios de 4° ESO, 2° de Bachillerato y viaje a Irlanda de 3° ESO.

Si la actividad se oferta a una materia optativa, el % se calcula de todo el alumnado de esa optativa.

No se contabilizardn en este porcentaje alumnos/as con medidas disciplinarias, propuestas por la
Direccién del Centro, consistentes en la suspension del derecho a participar en actividades
extraescolares.

Para participar en las actividades Extraescolares, el alumnado no podra tener iniciado un protocolo de
absentismo.

En el caso de las optativas de bachillerato. Sera la jefatura de estudios y la direccion del centro las que
determinaran si pueden realizarse, aun cuando, no exista el 70% del grupo. Los criterios que lo

determinaran seran organizativos y pedagogicos.

d) Profesorado acompafante:

Un grupo de hasta 25 alumnos/as ira acompafiado de un profesor/a, y excepcionalmente de 2 segun la

naturaleza de la actividad si la actividad tiene lugar en la misma localidad. Cuando la actividad se realice fuera de

la localidad, el nimero de profesores acompafiantes sera siempre de 2. En el caso de que el nimero de alumnado

participante sea superior, ird un profesor mas por cada 25 alumnos/as, y segln la naturaleza de la actividad, el

Equipo Directivo puede decidir el nimero de profesores acompafiantes. Ademas, si alguno de los alumnos/as que

realiza una actividad es de NEAE, este grupo podra ir ademas acompafiado por un profesor de Apoyo.

No existe un numero limite de dias de participacion del profesorado en actividades extraescolares, pero

se ruega que la participacion sea equilibrada para que no interfiera con la programacién didactica.

NORMAS PARA PROPONER ACTIVIDADES:

1.

La Jefa del DACE hara llegar a los/as jefes/as de departamento una hoja Excel en la que se recogeran
todas las actividades que se van a programar para el curso escolar. Se deben incluir todas, aunque al final
no se realicen, ya que éstas se incluiran en el Plan Anual de Centro y deben ser aprobadas por el Consejo
Escolar antes del 15 de noviembre.

Una vez aprobada por el Consejo Escolar, antes de organizar la actividad, el responsable o responsables
debe consultar la fecha de la actividad con la jefa del DACE y Jefatura de Estudios.

Una vez acordada la fecha, se puede ir organizando la actividad, concretando horario, lugar, grupos,
alumnado participante y profesorado acompafante.

El profesorado responsable de la actividad consultara con la Jefa del DACE el precio de la actividad y
calculara la cantidad que debe abonar cada alumno/a, teniendo en cuenta que se cubran los posibles

gastos:
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5.

10.

11.

v' Coste del método de transporte (autobds, tren, avion, etc.), entradas, seguro de viaje, material
necesario para realizar la actividad, y/u otros gastos.

v' Las posibles bajas de alumnado de ultima hora. El precio de la actividad puede verse incrementado
por las bajas de alumnado, y esto debe estar previsto.

v' Manutencién y/o alojamiento del profesorado acompafiante. (Debido a que no existe una partida
especial dentro del presupuesto del centro para dietas del profesorado por viajes/excursiones, estos
gastos deben estar incluidos en el presupuesto de la actividad.)

v' Posibles gastos extras que puedan surgir durante la actividad.

PAGOS Y RECAUDACION DE DINERO:

a. La gestién de pagos y recaudacién de dinero dependera del tipo de viaje y duracion del mismo. Por
tanto, es importante consultar con la Jefa del DACE y el Equipo Directivo.

b. Si se trata de un viaje corto, uno o dos dias, normalmente el profesorado organizador recaudara el
dinero en efectivo, y éste podra ser custodiado en la Secretaria del Centro.

c. Si se trata de un viaje largo o un viaje cuya cuantia es elevada, las familias realizaran los pagos
directamente a la agencia de viaje elegida. ESTA DECISION SERA TOMADA POR EL EQUIPO
DIRECTIVO Y JEFA DEL DACE.

d. El profesorado organizador de la actividad puede solicitar la intervencion de la Jefa del DACE para
las reservas correspondientes.

e. La cuenta bancaria del centro no puede utilizarse para el pago de autobus o entradas de actividades

extraescolares y complementarias.

DIEZ DIAS ANTES DE LA ACTIVIDAD, el responsable de la actividad debe cumplimentar el documento
de informacién que se pinchara en el tablon de las actividades extraescolares para que todo el profesorado
guede informado del alumnado participante, el profesorado acompafiante, las fechas y horas, etc.

El nimero de alumnos/as por clase para poder realizar una actividad complementaria o extraescolar no
podré ser menor de 2/3 del total (70%)

La familia del alumnado usuario del transporte escolar que participe en un viaje o excursién, debera
hacerse cargo de su llegada al centro a la partida y la recogida a su regreso, si las horas son distintas a
las horas del transporte escolar, y el alumno/a no puede hacer uso del servicio.

Si un mismo grupo de alumnos va a realizar varias actividades a lo largo de un trimestre, estas actividades
se haran coincidir en distintos dias de la semana, con objeto de que su horario no se vea afectado
repetidamente en las mismas areas. A comienzo de cada periodo lectivo la Jefatura de Estudios estudiara,
segun el calendario escolar vigente, qué dias son menos idoneos para la realizacion de actividades
extraescolares.

Si las actividades propuestas para un determinado curso fueran excesivas, se replanteara la programacion
de las mismas, con el objeto de seleccionar las mas convenientes.

Para no interrumpir los periodos de examenes, no se realizaran actividades extraescolares en las dos

semanas previas a la semana de evaluaciones.
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12.

13.

14,

15.

16.

AUTORIZACIONES: Para que el alumnado pueda salir de excursion, sus padres/madres/tutores legales
deberan cumplimentar una autorizacion que el tutor/a les enviara via Séneca-iPasen siguiendo esta ruta
de Séneca: ALUMNADO > Alumnado > Gestion autorizaciones/firmas. El tutor/a tendra que ir
revisando las autorizaciones firmadas y comunicar a los organizadores de la actividad si el alumnado tiene

autorizacién o no para participar.

SALIDA AL CASCO URBANO: Para las salidas cercanas al centro el equipo directivo enviara una
autorizacién a todas las familias a comienzos de curso via Séneca-iPasen. Secretaria controlara quién NO
TIENE AUTORIZACION para salir del centro y lo comunicara al profesorado enviando un listado para que
lo tengan en cuenta.

Quedaran exentas de estas normas aquellas actividades complementarias que no incidan en la
organizacién normal del Centro. Por ejemplo, una actividad en la que el profesor salga a la calle con sus
alumnos durante sus horas de clase para la realizacién de alguna tarea fuera del aula. En este caso solo
debera natificarse de la misma al conserje o a algin miembro del equipo directivo en el mismo momento
de su realizacion.

Las posibles excepciones a estas normas tendran que ser estudiadas y aprobadas por el Equipo Directivo

del Centro, previo informe de los organizadores y del jefe del DACE.

USO DE IMAGENES y/o VOZ: el Equipo Directivo enviara a todo el profesorado un listado con el alumnado
gue NO tiene autorizacion a salir en fotografias, videos o similar para que lo tenga en cuenta y no se

produzcan publicaciones en redes sociales, web, etc.

PROTOCOLO DE ACTUACION PARA LA REALIZACION DE LA ACTIVIDAD:

a) Antes de la actividad: El Departamento del DACE y la Jefatura de Estudios comunicard al resto del profesorado

la realizacion de la actividad, colocando en el tablon de anuncios el cuadrante de informacién y la hoja de

sustituciones del profesorado.

1.

El profesorado responsable de la actividad debera facilitar el listado de alumnos y alumnas que van a
participar en la misma, que sera expuesto en el tablén de anuncios de Actividades Extraescolares.
El profesorado responsable debera comunicar la actividad con suficiente antelacién al equipo educativo

del grupo participante para que pueda organizar su trabajo.

b) Dia de larealizacién de la actividad:

1.

El alumnado participante entrara en el centro y pasara directamente a su aula, en el caso de que la
actividad solo la vaya a realizar un grupo, o al patio de recreo si son varios grupos, y esperaran a que se
retinan todos los participantes. En todo momento debera estar presente al menos un profesor/a de los que
organicen la actividad para vigilar al alumnado.

El profesorado pasara lista e indicara al alumnado las normas de la actividad antes de salir.

Una vez explicadas las normas, el profesorado puede comenzar con la actividad saliendo del centro y/o
subiendo al autobus.
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4. Es preciso contar al alumnado participante y pasar lista en el autobus, tanto a la ida como a la vuelta y

tantas veces sean necesarias para el control de participantes y correcto desarrollo de la actividad.
* Existe un teléfono mévil a disposicién del profesorado para viajes de larga duracién.

c) Después de la actividad:

1. El profesorado encargado de organizar la actividad debe entregar en Secretaria o a la Jefa del DACE las
facturas de los gastos y el dinero sobrante de la actividad.

2. El profesorado encargado de organizar la actividad debe cumplimentar, lo antes posible, un cuestionario
Google Form que encontrara en la carpeta de Actividades Extraescolares en la Unidad Compartida del
centro.ENLACE:
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSe64kFKQbVNP8RIXDYyDtcCOK1bCFYfEFPKTYrOXyYyRSNG6

7z6qg/viewform?usp=sharing



https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSe64kFKQbVnP8RJXDyDtcCOK1bCFYfEFPkTyrQXyRSNG67z6g/viewform?usp=sharing
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSe64kFKQbVnP8RJXDyDtcCOK1bCFYfEFPkTyrQXyRSNG67z6g/viewform?usp=sharing

